
 

  
 
 

 Catégories et gestion d'éléments 
 

1. Envoyer un message avec comme objet « Formation » sur le 
même compte de messagerie que l’expéditeur 
 

2. Répondre au message reçu 
 

3. Créer une nouvelle catégorie vert foncé avec le libellé 
« Formation » 
 

4. Affecter la catégorie « Formation » aux messages comportant 
le mot « Formation » dans l’objet 

 
5. Filtrer les messages sur la catégorie « Formation » 

 

6. Retirer le filtre sur les messages 
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